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一、系统架构图:注！！管理者账号无询比议价权限

二、采购商账号操作流程：
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2.首页采购商登入。

3.输入账号密码后，登录平台。
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三、待办事项

1.点击待办事项查询案件
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2.系统会自动显示各类型的待处理案件，可点选案件数链接查看案件清单

3.案件清单
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四、询价管理

1.点选询价单作业
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2.系统列出目前待主管核签的案件，点击操作检视案件详细数据

3.询价单资料
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4.点选操作可检视经办上传的附件

5.案件内容如需修正，可点击退件
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6.输入退件原因

7.如案件内容无误，点选核准案件就会发布出去供货商报价
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8.作业完成

9.多笔审核操作，可全选或者勾选部分需要审核的案件
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10.多笔审核后，已审核案件不显示待审画面中

11.点击询价单查询
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12.点击查询，系统自动将所有案件列出；也可依照询价单号、案件名称等条件

查询

13.询价单资料
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14.点选作业历程可查看案件处理记录

15.案件处理记录
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五、标案管理

1.点选标案核签作业
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2.标案核签作业可核决开标后结案或作废的案件

3.选择退件或核准结案
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4.作业完成

5.点选拟购核签作业
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6.可设定查询条件来查询相关询价案

7.点选拟购核签作业，可查看该笔询价案的拟购详情
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8.“拟购简表”供采购主管了解该笔订的拟购总价格

9.“下载比价表”供采购主管该笔订单的厂商报价情况
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10.开标议价比价表

11.下载“拟购单”供采购主管了解该笔拟购单的拟购情况
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12.拟购单

13.若订单确认无误，请选核准，即可通过该笔订单的审核
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六、订单查询

1.点击订单查询作业
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2．直接点击查询，系统会列出所有订单；透过订单编号、案件名称、厂商名称

等条件查询订单

3.厂商已同意本订单
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七、厂商管理

1.点选厂商数据查询作业
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2.直接电讯查询，系统会列出所有厂商数据

3.厂商资料查询
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八、型录查询

1.点选型录查询作业
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2.直接点选查询，系统会列出所有产品型录；可透过产品关键词、厂商名称来

查询相关型录数据

3.型录查询
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