
采购商教育训练
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运筹网网址

www.ksyunchou.com
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系统架构

昆山运筹网

管理专区

采购商专区 供货商专区

业务人员A

账号管理者 账号管理者

业务人员B 业务人员C经办B经办A主管
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采购经办会先收到贵公司
账号管理员寄发的账号密
码通知函，内含用户账号
及密码
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点选采购商登
入按钮进入采
购商作业专区
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输入账号密码后
，点选【登录】
进入平台
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• 待办事项
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登入后可点选待
办事项查询有哪
些案件待处理
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系统会显示各类型
待处理案件数统计
，可点选案件数链
接检视案件清单
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• 询价管理
--询价单作业-

建立询价案
作业重点：

1.建立询价单基础资讯
2.设定案件的公开状态，挑选厂商，上传附件
3.设定询价的品项明细
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点选询价
单作业
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点选新建钮，建
立新的询价案件
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逐项输入询
价案件信息
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1.询价管理---案件内容确认

确认报价截止日，厂商必
须在此日期前进行报价

根据内部询价单规则，
建立询价单号

挑选币别及是否
允许供应商可选
择币别报价
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1.询价管理---案件内容确认

*为有效增加厂商线上报价积极性，请在询价条件和报
价说明中完整说明线上报价的条件，需知和其他报价
事宜

此栏位仅为内部呈核所显
示，作为内部参考，在供
应商画面将不再显示
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1.询价管理---案件内容确认
若属于外购案件，可在此
选择相关交易条件，内购
案件无需选择

报价有效天数系
指厂商回报的价
格效期有几天
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2.询价管理---案件内容确认

若选择“否”，则仅对勾选的
供应商进行询价，若“是”则
除了勾选厂商外，可在公告区
公告，能有效扩大询价规模
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2.询价管理---案件内容确认—挑选厂商

挑选厂商提供，我的最爱
，关键字，类别三种方式
查找
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2.询价作业—建立询价案—挑选厂商

在确认挑选的厂商前面勾选
后，点选确认键
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挑选方法1.关键词查询

关键词支持：公司名称关
键词，公司税号，填写后
，点选查询

2.询价作业—建立询价案—挑选厂商
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2.询价作业—建立询价案—挑选厂商

方法2.供应商类别查询，点选供
应商类别，系统自动带入改类别

的厂商名录，
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2.询价作业—建立询价案—挑选厂商

在确认挑选的厂商前面勾选
后，点选确认键
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选好的厂商会显示
于此，如欲删除不
适合厂商请点选右
方的删除图示

为加强叙述采购物品规
格，可在此上传图档或
说明文件，上传前请先
点选【暂存】

3.询价作业—建立询价案—上传询价附件
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暂存完毕后画面即
出现新增钮，点选
后可上传附件

3.询价作业—建立询价案—上传询价附件
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3.询价作业—建立询价案—上传询价附件
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1.附件上传数量不
限，建议上传档案
大小不要超过5MB2.建立询价品项明细

方法一：逐笔输入法
：点选新增钮，逐笔
建立欲采购物品的规
格

4.询价作业—建立询价案—建立询价品项明细
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4.询价作业—建立询价案—建立询价品项明细
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内容设定Ok后，点选【确认】
按钮,就会出现品项明细

4.询价作业—询价案内容确认—询价品项明细设定
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上传明细方法2，
汇入表格法

4.询价作业—建立询价案方法2—上传询价品项明细
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4.询价作业—建立询价案方法2—上传询价品项明细
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4.询价作业—建立询价案方法2—上传询价品项明细
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4.询价作业—询价案呈核

输入完毕后请点
选【呈核】即可
传送给主管签认
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4.询价作业—询价案选择2- 直接发布

输入完毕后的资料，经检查无
误后，如若受公司授权，亦可
请点选【直接发布】即可传送
给厂商进行报价

重点提醒：此做法务必确认
资料无误后，再点选发布，
否则资料一旦错误无法再行
修正
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呈核的案件被主管退
件时，会放在待办事
项的退件询价单内

5.询价作业—询价案退件查询
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5.询价作业—询价案退件查询

呈核的案件被主管退
件时，也可透过状态
去查询
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点选操作图示
查看案件明细

5.询价作业—询价案退件查询
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主管批示的
退件原因

点选编辑钮修
正案件内容

5.询价作业—询价案退件查询



39

修正完毕后
重新呈核

5.询价作业—询价案退件查询
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• 询价管理
--询价单作业-

其他功能
作业重点：

1.案件进度查询  2.案件经办转移
3.案件撤销     4.案件提前    5.案件延后
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可依据询价单号、
案件名称、公告期
间、案件处理状态
等条件查询案件

如直接点选查
询键，系统会
列出所有案件

1.询价单作业其他功能-—询价案状态查询
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点选操作图示可查
看案件明细内容

删除恢复标志

删除标志

案件的经办转
移标记

1.询价单作业其他功能-—询价案状态查询
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点选所需要转移的经办
后，点选确认

2.询价单作业其他功能---案件经办移交
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刚才的询价案件已经发生转
移，不再显示在本经办案件
处理中

若需要查看询价案，请
点选检视图标

2.询价管理其他功能---案件经办移交
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3.询价管理其他功能---询价提前，延后，撤销
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3.询价管理其他功能---案件提前，延后呈核
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4.询价管理其他功能---案件撤销呈核
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5.询价管理其他功能---案件复制
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5.询价管理其他功能---询价复制
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• 询价管理
--我的最爱厂商
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可依据【关键词】或
【供应商类别】添加
进自己的最爱厂商

点选【我的最
爱厂商】

点选【新建】
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在厂商前勾选后
，再确认



54

已新增该笔厂商
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• 询价管理
--报价进度查询和跟催

1.案件发布后，系统会发送email通知必询厂商进行报价
2.经办也可以随时透过报价进度查询，了解厂商报价的   
进度

3.针对尚未报价的必询厂商，可以进行线上跟催，跟催
后由系统发送跟催报价邮件。
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询价管理---报价进度查询

设定相关条件后，进行查询
未截止案件的厂商报价进度



57

询价管理---报价进度查询

显示当时此案勾
选的必询厂商明
细
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询价管理---报价进度查询

点选此键进行催办厂商
报价

列表显示必询厂商中，
尚未报价的厂商名单
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询价管理---报价进度查询

若需要系统代为发送邮
件跟催函，请点选催办
厂商键
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询价管理---报价进度查询

显示当时此案已
报价厂商的公司
明细
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• 新增询价管理--
历史报价查询

作业重点：

1. 依据材料编号进行查询

2.可了解该材料编号，历史报价厂商，往厂商的报价价格，报价时间
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填入材料编号后，
点选查询
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该材料类别，历史报价厂商
清单：包含厂商名称，单价
，报价回复日期
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• 标案管理
1.案件开标
2.案件议价



66

点选开标
比价作业

1.标案管理—开标比价作业
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1.标案管理—开标比价作业

可依据询价单号
、案件截止日期
等条件查询案件

如直接点选查
询键，系统会
列出所有案件

点选操作图
示即可将案
件开标
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1.标案管理—开标比价作业

点选操作图示可检
视厂商报价明细
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1.标案管理—开标比价作业

查询完毕，返回
前页
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1.标案管理—开标比价作业

点选下载比价表可将厂
商报价内容汇整成PDF格
式的管理报表
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2.标案管理—进入议价

点选此键进
入议价流程
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经办可针对特定品
项、特定厂商议价
，议价次数不限
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设定议价
截止日

勾选议价厂
商并输入期
望金额
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如厂商已回
复议价，可
点选议价中
止进行后续
作业

厂商同意的金额
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议价中止后可选
择再议价或拟购
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生成拟购
单号
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勾选订购厂
商并设定交
货讯息
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可视自身用料
需求设定交期
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输入完毕后
点选呈核键
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可以查看拟购
案件的状态
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如拟购数据遭主
管退件，会出现
在待办事项之退
件拟购单案件中
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• 订单回复查询
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点选订单回
复查询作业
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点选操作图示可检
视厂商回复内容

可透过订单编号、案件
名称、厂商名称、回复
状态等条件查询订单

如直接点选
查询键，系
统会列出所
有订单
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查看订单
回复信息
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• 厂商管理
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点选厂商数
据查询作业
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点选操作图示可检
视厂商基本数据

可透过厂商名称关
键词查询厂商资料

如直接点选
查询键，系
统会列出所
有厂商数据
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• 型录查询
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点选型录
查询作业
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可透过产品关键
词、厂商名称、
产品类别查询相
关型录数据

如直接点选查询
键，系统会列出
所有产品型录
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点选操作图示，
可检视型录内容
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昆山运筹网
信息化整合服务，实现企业利润提升

联系单位：台湾电电公会企业转型升级项目办公室
联系电话：+86-512-36859812
传 真：+86-512-36859828
地 址：中国苏州昆山市前进东路399号台协大厦704室


