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1、待办事项

利用经办账号登入运筹网后，点选待办事项，即可查看有哪些待处理案件。

点击数字链接，即可对其进行相关操作。

示例图 1

2、会员权益

2.1 购买会员

进入购买会员界面，可以直接输入权益名称查询，如果直接点击查询，将会列出所有权益。

点选操作键①，即可查看权益详情，点选操作键②，即可购买该权益。

示例图 2

2.2 订单管理



4

3、报价管理

3.1 询价单作业

点选报价管理——询价单作业，设置可报价的询价单的条件即可查询案件。

如直接点选查询键，系统会列出所有案件。

示例图 3

点选操作键查看询价案详情。
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示例图 4

询价单详细内容，请仔细查看相关内容，尤其注意【询价截止日】及【询价条件】【报价说

明】。

示例图 5
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示例图 6

若有附件下载，则从此处进行下载。

示例图 7
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存储后点选打开，并填妥相关书面报价单后盖章回传。

示例图 8

按要求填写税率，交货天数，含税单价。

示例图 9

填写完毕之后进行报价。

【报价方法一】

依据项次逐步填写。
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示例图 10

【报价方法二】

针对项次特别多的，可【汇入询价明细表】的方式进行报价。

示例图 11
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①点选此图标，下载询价明细。

示例图 12

②填妥【未税单价】，若有单项次说明，可在回复报价说明里面补充，全部填写完毕后存档。

示例图 13

③选择刚才填写好的报价单，选择【打开】
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示例图 14

示例图 15
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完成报价后，若需要上传附件，请先点选【暂存】按钮。

示例图 16

上传附件，请点选【新建】，选择相关附件上传。
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示例图 17

请在说明栏位标注上传的文件名，并从选择文件。

示例图 18

请您在确认报价单内容无误后，点选【传送回复】。
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示例图 19
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示例图 20

示例图 21
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返回询价单作业，设置状态为【已回复】，执行【查询】可查看已报价的相关资料，状态已

变更为“已回复”。若需查看详情，请点选操作图标。

示例图 22

3.2 采购公报

点选采购公报，设定好查询条件后，点选【查询】

示例图 23
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若需报价可直接点选操作图标进行报价。

示例图 24

4、开标管理

4.1 议价作业

进入议价界面，根据相应条件进行查询，点选操作按钮，进入议价页面。

示例图 25
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示例图 26

点选【确认】键，系统默认此作业完成。

示例图 27

此时回到主页，该案件的状态已变更为“已回复”。



18

示例图 28

5、订单管理

5.1 订单查询

进入订单管理——订单查询，可选择订单编号，案件名称，订购公司名称，订购日期区间

及状态进行查询，亦可直接点选查询查找全部案件。

点选操作键，查看案件详情。
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示例图 29

确认订单并进行回复，如若不同意可在备注栏位进行简单说明。

示例图 30

点选确认后，系统出现完成提示。

示例图 31
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返还订单查询页面，设置状态条件为“已回复”进行查询。状态已变更为“已回复”

示例图 32

示例图 33

6、型录管理

6.1 产品维护

进入型录管理——产品维护，选择新建。
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示例图 34

填入产品信息，在上传商品大小图之前，请先点击暂存，进行暂存。

示例图 35

暂存之后，依次上传商品大图和小图。
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示例图 36

如有需要，您还可以上传相关附档。

示例图 37

完成之后，点选存档即可。
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示例图 38

7、资料管理

7.1 可供料分类资料维护

进入资料管理——可供料分类资料维护。

示例图 39

选择可供料类别，新建资料。
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示例图 40

示例图 41

示例图 42
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